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                                     บันทึกข้อความ  

ส่วนราชการ     สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา  กลุ่ม............................................. โทร.0-4425-1136
ที่ …………………….................................... วันที่   ………………………………………………………………………………………….            เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ/ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา 


ข้าพเจ้า................................................................ตำแหน่ง...........................................................
กลุ่ม................................................สังกัด สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา มีความประสงค์ขออนุมัติเบิกเงิน เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ................................................................................................................................................. ณ...................................................................................อ.......................................จังหวัด........................................ระหว่างวันที่.......................................ถึงวันที่................................................ เป็นเงินทั้งสิ้น..................................บาท (..................................................................)  ดังรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่แนบมาพร้อมนี้

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






  (ลงชื่อ)................................................






       (..................................................)





         ตำแหน่ง......................................................







(ลงชื่อ)......................................................ผอ.กลุ่มฯ                          
         (...................................................)                                              
             ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานขอเบิกเงินแล้วถูกต้อง 
จึงเห็นควรอนุมัติเบิกเงินจากใบโอนเงินงวดที่.....................................
ลงวันที่......................................รหัสงบประมาณ................................ 
รหัสกิจกรรมหลัก.............................แหล่งของเงิน.............................
ลงชื่อ................................................เจ้าหน้าที่การเงิน



-  อนุมัติ
      (...................................................)                                                                                                                                        
                                                                                    ลงชื่อ..................................................ผู้อนุมัติ
    ลงชื่อ...................................................ผอ.กลุ่มอำนวยการ            วันที่..............................................................
         (........................................................)
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