
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา  โทร ๐-๔๔25-1136  

ที ่  ศธ 0276/ วันที ่  
เรื่อง  ขออนุญาตให้อยู่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการแทน    

เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา 

  1. เรื่องเดิม 
       ตามที่กลุ่มอำนวยการ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา ได้แจ้งคำสั่งแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่อยู่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการเป็นประจำเดือน...................................พ.ศ............... นั้น  

2. ข้อเท็จจริง 
       ในวันที่..............เดือน.......................................พ.ศ................ เวลา..................น. ข้าพเจ้า
..........................................................  ได้รับแต่งตั้งให้มาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาความปลอดภัย สำนักงาน
ศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา  แต่ข้าพเจ้ามีความจำเป็นเนื่องจาก..................................................................
จึงไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ได้ จึงขออนุญาตให้...................................................................................มาปฏิบัติ
หน้าที่อยู่เวรแทน 

3. ข้อพิจารณา 
    เพ่ือให้การอยู่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ ของสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด

นครราชสีมา เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เห็นควรอนุญาตให้.................................................................มาปฏิบัติ
หน้าที่อยู่เวรแทน 

4. ข้อเสนอ 
    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
 

............................................................. 
(............................................................) 

 
 
 
 
 
 

 


